Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Brodach

OGLOSZENIE KIEROWNIK GMINNEGO OSRODKA
POMOCY SPOLECZNE) W BRODACH Z DNIA
20.06.2024r.

OGLOSZENIE O NABORZE NA STANOWISKO URZEDNICZE
KIEROWNIK GMINNEGO OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ W BRODACH
OGLASZA KONKURS NA STANOWISKO

podinspektora ds. swiadczen

Miejsce wykonywania pracy: Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej Brodach, ul. Staszica 3

Wymiar czasu pracy: petny etat

Rodzaj umowy: umowa o prace

Wymagania zwiazane ze stanowiskiem:

Wymagania konieczne:
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. Obywatelstwo polskie,

. Wyksztatcenie wyzsze,

. Doswiadczenie zawodowe: min. 5 letni staz pracy,

. Umiejetnos¢ korzystania z aplikacji biurowych oraz programéw do obstugi stanowiska pracy,

. Petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych.

. Niekaralno$¢ za umysine przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

I. Wymagania dodatkowe:

. Podstawowa znajomos$¢ zagadnien zwigzanych z funkcjonowaniem administracji samorzadowej,

. Doswiadczenie zawodowe w pracy w jednostkach pomocy spotecznej (minimum 1 rok)

. Znajomos¢ regulacji prawnych i zasad przyznawania aktualnie obowigzujgcych swiadczen pienieznych i dodatkéw
dla mieszkahcéw.

. Umiejetnos¢ interpretacji przepiséw prawa, a w szczegdlnosci:

- ustawy o pomocy panstwa w wychowaniu dzieci;

- ustawy o wsparciu kobiet w cigzy i rodzin "Za zyciem”
- ustawy - kodeks postepowania administracyjnego;

- ustawy - o0 ochronie danych osobowych;

Zakres obowigzkéw na stanowisku:

1. Prowadzenie postepowan i dokumentacji w sprawach dotyczacych swiadczeh wychowawczych w ramach
koordynacji, w tym egzekucja nienaleznie pobranych Swiadczen przez osoby nieuprawnione.

2. Przygotowywanie i sporzadzanie decyzji administracyjnych w sprawach jednorazowych swiadczeh zwigzanych z
ustawg o wspieraniu kobiet w cigzy i rodzin ,Za zyciem”
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3. Prowadzenie postepowan i dokumentacji dotyczacej aktualnie realizowanych $wiadczen pienieznych i dodatkdw
dla mieszkancow.

. Przygotowywanie list wyptat w zakresie prowadzonych i realizowanych $wiadczen.

. Pozyskiwanie srodkéw zewnetrznych.

. Obstuga programoéw komputerowych w zakresie powierzonych obowigzkdéw.

. Prowadzenie korespondencji w zakresie realizowanych zadan.

. Prowadzenie i sporzadzanie sprawozdawczosci dotyczacej swiadczeh wychowawczych i jednorazowych swiadczen
.Za zyciem”.

. Wspdtpraca z pracownikami innych dziatéw Osrodka.

10. Inne prace zlecone przez Kierownika.
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1ll. Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

1. Zyciorys,

. Kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie i staz pracy,

3. Oswiadczenie kandydata, ze nie byt karany za przestepstwo popetnione umyslnie oraz nie toczy sie przeciwko
niemu postepowanie karne,

4. Oswiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw
publicznych,

5. Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji.
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IV. Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych:

W miesiagcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0oséb niepetnosprawnych
jest wyzszy niz 6%.

Sposob i termin sktadania ofert:

Oferty nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach z dopiskiem , Konkurs na stanowisko podinspektora ds. swiadczen” w
pokoju Nr 12 Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej

w Brodach ul. Staszica 3 lub przesta¢ poczta (decyduje data wptywu do GOPS) w terminie do 10 lipca 2024 r.
do godz. 15:00.

Oferty, ktére wptyna po wskazanym terminie nie beda rozpatrywane.

Inne informacje:

Konkurs poprowadzi dwuetapowo komisja konkursowa powotana przez
Kierownika Gminnego Os$rodka Pomocy Spotecznej w Brodach

| etap - zapoznanie sie z dokumentami ztozonymi przez kandydatdw, ustalenie czy zostaty spetnione kryteria
okreslone w ogtoszeniu o naborze oraz ustalenie listy kandydatéw dopuszczonych do drugiego etapu postepowania.

Il etap - przeprowadzenie rozmowy kwalifikacyjnej z kandydatami do pracy.

Kandydaci spetniajacy wymagania formalne zostang powiadomieni e-mailem lub telefonicznie o terminie rozmowy
kwalifikacyjne;j.
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W zwigzku z wymogiem stosowania od dnia 25 maja 2018 r. rozporzgdzenia 2016/679 Parlamentu Europejskiego i
Rady ( UE) z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE administratorem
danych osobowych przekazanych w procesie rekrutacji jest Kierownik Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w
Brodach.

Oswiadczenie dotyczaca przetwarzania danych osobowych w procesie rekrutacji stanowi zatacznik do
ogtoszenia o naborze nalezy ja podpisac i dotaczy¢ do sktadanych dokumentow.

Kierownik
Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Brodach
/-

Martyna Kutera

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.
informuje, ze:

1.

Administratorem Pana/i danych osobowych jest Kierownik Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Brodach, ul. Stanistawa Staszica 3, 27-230 Brody, tel. (41) 271 01 90

. Z inspektorem ochrony danych mozna sie skontaktowa¢ pisemnie lub telefonicznie na adres siedziby

administratora danych lub na mail gops@brody.info.pl

. Pana/i dane osobowe przetwarzane sa w celu przeprowadzenia konkursu na stanowisko podinspektora ds.

pozyskiwania srodkéw zewnetrznych i inwestycji.

. Dane osobowe moga by¢ przekazywane innym organom i podmiotom wytgcznie na podstawie obowigzujacych

przepiséw prawa.

. Dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celu, dla ktérego zostaty zgromadzone, a

po uptywie tego okresu przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie obowigzujgcego
prawa.

. Posiada Pan/i prawo do: dostepu do tresci swoich danych i ich poprawiania, sprostowania, usuniecia, ograniczenia

przetwarzania, przenoszenia danych, wniesienia sprzeciwu, cofniecia zgody na przetwarzanie na zasadach
okreslonych w przepisach prawa.

. Ma Pan/i prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy przetwarzanie danych

osobowych Pana/ia dotyczacych naruszatoby przepisy ogdinego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z
dnia 27 kwietnia 2016 r.

. Podanie danych osobowych jest obligatoryjne w oparciu o przepisy prawa w pozostatym zakresie jest dobrowolne.
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